
Suchst du eine abwechslungsreiche, spannende und anspruchsvolle Lehre mit Kundenkontakt und vielseitigen 
beruflichen Perspektiven? Dann bist du bei uns genau richtig.

Die Gemeindeverwaltung Eschenbach bildet Lernende als Kauffrau/ Kaufmann in der Branche öffentliche Verwaltung 
aus und sucht per August 2024 

Lernende/r Kauffrau/Kaufmann EFZ 
oder mit Berufsmaturität
Deine Hauptaufgaben

	– Während der Ausbildung erhältst du einen Einblick in die verschiedenen Abteilungen und unterstützt  
die Mitarbeitenden in den täglichen Arbeiten 

	– Du erledigst administrative Tätigkeiten oder betreust die Kunden am Schalter, arbeitest mit dem  
Computer und lernst die wichtigsten Office Programme kennen

	– Du nimmst Kundentelefonate entgegen und leitest sie an die verantwortliche Person weiter oder  
gibst kompetent Auskunft

	– Zusammen mit den anderen Lernenden organisierst du diverse Projekte und übernimmst Verantwortung  
für gewisse Arbeitsbereiche

Wir bieten dir
	– Eine vielseitige und abwechslungsreiche Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann in der Branche öffentliche Verwaltung
	– Fortschrittliche Anstellungsbedingungen sowie einen Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur
	– Ein spannendes Arbeitsumfeld mit Einblick in die verschiedenen und vielseitigen Abteilungen 	
	– Ein angenehmes und offenes Betriebsklima mit motivierten Mitarbeitenden und Ausbildnern
	– Bei guten schulischen Leistungen hast du die Möglichkeit das KV mit Berufsmaturität zu absolvieren

Du bringst mit
	– Abgeschlossene Volksschule auf Sekundarstufe mit guten Leistungen
	– Freude am Arbeiten mit dem Computer 
	– Gute bis sehr gute Deutsch Kenntnisse
	– Kunden- und Dienstleistungsorientierte sowie kommunikative Persönlichkeit 
	– Selbstständige, organisierte und strukturierte Arbeitsweise 
	– Interesse an gesellschaftlichen, politischen und rechtlichen Themen 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Für Auskünfte steht dir Evelyne Wiederkehr, Personal- und Ausbildungsverantwortliche unter der Telefonnummer  
055 286 15 31 gerne zur Verfügung.

Bitte schicke dein vollständiges Bewerbungsdossier an: personal@eschenbach.ch


